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Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego

PROCEDURA ROZPATRYWANIA WNIOSKÓW  MECENAT – 2009

Zasady rozpatrywania wniosków składanych w trybie § 1. 1 pkt 1 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 19 kwietnia 2005 r. w sprawie zakresu zadań objętych mecenatem państwa wykonywanych przez samorządowe instytucje filmowe i instytucje kultury oraz udzielania dotacji na te zadania,

Cel ogólny – stworzenie impulsu rozwojowego dla instytucji i pośrednio dla regionów, w których funkcjonują.
Zasady:
· środki przeznaczane będą głównie na cele rozwojowe – inwestycje służące wzmocnieniu i rozwojowi infrastruktury kulturalnej; 

· wyłącza się z finansowania w tym trybie instytucje, które na mocy porozumień są współprowadzone przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego oraz  JST;

· wnioski składane na zadania realizowane w ramach „mecenatu” nie mogą być równolegle kierowane do Programów Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego; 

· w imieniu jednej instytucji kultury można złożyć jeden wniosek o przyznanie dotacji; 

· środki kierowane będą głównie do instytucji kultury o podstawowym znaczeniu dla działalności kulturalnej w województwie lub powiecie, mających możliwości takiego ich wykorzystania by wzmacniało to potencjał rozwojowy regionu przez np. wzmocnienie atrakcyjności turystycznej, atrakcyjności dla mieszkańców, inwestorów, wzmacniania funkcji metropolitalnych miast itp. 

· minimalna wartość projektu wynosi 50.000 zł przy wkładzie własnym nie mniejszym niż 35 %. W przypadku wniosków dotyczących zakupu muzealiów minimalna wartość projektu wynosi 25.000 zł;

· w  przypadku wnioskodawców z regionów o najniższym PKB; – lubelskiego, podlaskiego, podkarpackiego, warmińsko-mazurskiego, świętokrzyskiego oraz powiatów ziemskich wkład własny wynieść musi minimum 25%

Cele priorytetowe dla poszczególnych rodzajów instytucji:

Muzea  

· wzrost zasobów muzealnych i ich konserwacja;

· poprawa stanu bazy i infrastruktury technicznej;

Biblioteki 
· wdrażanie systemów informatycznych, w tym tworzenie elektronicznych katalogów
· tworzenie regionalnych centrów informacyjnych;
Teatry dramatyczne i lalkowe       

· poprawa stanu infrastruktury technicznej niezbędnej do prowadzenia działalności;

· wzbogacenie repertuaru o wybitne dzieła dramaturgii polskiej i światowej;

Ośrodki i domy kultury, centra kultury i sztuki

· poprawa stanu infrastruktury technicznej niezbędnej do prowadzenia działalności;

· prowadzenie działań popularyzujących dziedzictwo kulturowe regionu.

Teatry muzyczne, opery, operetki, filharmonie, orkiestry, chóry i kapele

· zakup instrumentów muzycznych i akcesoriów oraz materiałów muzycznych;

· poprawa stanu bazy i infrastruktury technicznej;

Galerie i biura wystaw artystycznych

· poprawa stanu infrastruktury technicznej służącej ekspozycji;

· promocja i dokumentowanie sztuki współczesnej;

Procedura rejestracji i rozpatrywania wniosków:

1. Określenie przez Kierownictwo Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego kwoty przeznaczonej na programy realizowane przez instytucje kultury i instytucje filmowe przejęte przez jst z dniem 1 stycznia 1999 r. w trybie mecenatu;

2. Określenie przez Kierownictwo MKiDN na wniosek Departamentu Mecenatu Państwa wysokości kwot na poszczególne rodzaje instytucji kultury: muzea, biblioteki, teatry dramatyczne i lalkowe itp. 

3. Ogłoszenie na stronie internetowej Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego,  celu ogólnego, zasad, celów priorytetowych dla poszczególnych rodzajów instytucji, terminów naboru wniosków,  kryteriów oceny, wzorcowego formularza  oraz kosztorysu;

4. DMP dokonuje rejestracji wniosków oraz ich oceny formalnej;  

5. Wnioski po rejestracji przekazywane będą przez DMP do departamentów zgodnie z właściwością merytoryczną.

6. Ocena wniosków dokonywana będzie:

a/ w zakresie merytorycznym oraz zasadności i zgodności kosztorysu z celami merytorycznymi ;

b/ w zakresie zgodności z przyjętymi zasadami, wyznaczonymi priorytetami oraz pod względem sytuacji finansowej JST oraz instytucji;

7. Zadaniem departamentów merytorycznych będzie:

· wstępna ocena merytoryczna projektów – w formie indywidualnej karty oceny stanowiącej załącznik do „Procedury” w zakresie określonym w pkt. 6 a;

· wstępne określenie przeznaczenia i  wysokości dotacji;

· wyznaczenie przedstawiciela do zespołu sterującego;

8. Zadaniem DMP będzie:

· wstępna ocena projektów - w formie indywidualnej karty oceny stanowiącej załącznik do procedury w zakresie określonym w pkt. 6 b;

· przygotowanie listy rankingowej;

9. Departamenty merytoryczne dokonują oceny wniosków w ciągu 7 dni od ich otrzymania, a następnie niezwłocznie przekazują do DMP.

10. Do końcowej oceny wniosków powołany zostanie zespół sterujący, w skład którego wchodzić będą przedstawiciele: DDK, DOZ, DIK, DMP. Przewodniczącym zespołu będzie  przedstawiciel DMP. Skład zespołu sterującego oraz przewodniczącego zespołu zatwierdza, na wniosek DMP,  Minister.

11. Po posiedzeniu zespołu sterującego DMP przygotowuje listy rankingowe ocenionych wniosków. Wysokość dotacji na realizację poszczególnych projektów proponowana będzie przez DMP i zatwierdzana przez zespół sterujący. Listy rankingowe zawierają: określenie wnioskodawcy, nazwę zadania, nazwę instytucji realizującej program,  nazwę programu i zadania, kwotę wnioskowaną, proponowaną kwotę dotacji, rozdziały i paragrafy klasyfikacji budżetowej.

12. Listy rankingowe wraz z proponowaną kwotą dotacji przedstawiane są przez DMP do decyzji Ministra. 

13. Po podjęciu decyzji przez Ministra, DMP:

a. przekazuje decyzje Ministra oraz zaktualizowaną dokumentację do Departamentu Finansowego, który wprowadza decyzje do bazy danych;

b. informuje  zainteresowane jednostki samorządu terytorialnego o wysokości przyznanej dotacji;

c. publikuje na stronie internetowej Ministerstwa wykaz wniosków rozpatrzonych pozytywne, negatywnie oraz odrzuconych ze względów formalnych. 

14. Departament Finansowy na podstawie dokumentów przekazanych przez DMP przygotowuje porozumienia;

15. Dokumentacja rozliczeniowa kierowana jest do DF;

16. DF sprawdza dokumentację rozliczeniową pod względem formalnym i rachunkowym;

17. DF przesyła  sprawdzoną  pod względem formalnym i rachunkowym dokumentację rozliczeniową do DMP. 

18. DMP przesyła dokumentację rozliczeniową do właściwych departamentów merytorycznych. Departamenty merytoryczne dokonują oceny dokumentacji w ciągu 7 dni i przekazują do DMP.

19. DMP przekazuje zatwierdzoną lub niezatwierdzoną dokumentację rozliczeniową do Departamentu Finansowego. 

Kryteria oceny wniosków.

1. Znaczenie  programu dla polityki kulturalnej państwa, w tym np.: 

a/ wpływ projektu na długofalową poprawę warunków funkcjonowania instytucji w tym: rozszerzenie i podniesienie jakości oferty programowej, poprawę struktury kosztów funkcjonowania instytucji;

b/ kompleksowość, innowacyjność i oryginalnych proponowanych rozwiązań;

c/ forma prezentacji, oryginalność i nowatorstwo rozwiązań artystycznych; zastosowanie nowych technologii;

d/ zakorzenienie przedsięwzięcia w życiu kulturalnym (tradycja), znaczenie dla środowiska lokalnego – powiatu, regionu, kraju; podtrzymywanie i budowanie  tożsamości grup społecznych; 

e/ wartości edukacyjne i popularyzacyjne;

f/ wpływ na zachowanie i ochronę dziedzictwa kulturowego; 

g/ wpływ projektu na wzrost atrakcyjności regionu dla mieszkańców i turystów;

h/ finansowy wkład własny; adekwatność proponowanych w kosztorysie kwot do zakładanych efektów;

i/ zgodność z priorytetami zatwierdzonymi przez Ministra

j/ ponadlokalny i ponadregionalny zasięg oddziaływania instytucji;

k/ wpływ programu na potencjał rozwojowy regionu;

l/ profesjonalizm i doświadczenie osób zaangażowanych w realizację projektu;

wykorzystanie

2. W przypadku oceny sytuacji finansowej najwyższą punktację otrzymują te jednostki, których sytuacja finansowa jest najtrudniejsza. 

Błędy formalne.

· brak pieczęci instytucji oraz pieczęci imiennych osób upoważnionych pod wnioskiem;

· nieopieczętowanie załączników za zgodność z oryginałem przynajmniej przez jedną osobę upoważnioną;

· brak jakiegokolwiek załącznika ;

· błędy rachunkowe w kosztorysie;

· nieprawidłowe wypełnienie lub niewypełnienie jakiegokolwiek wymaganego pola w formularzu;

· brak wymaganego wkładu własnego;

· koszt projektu jest niższy niż określony w zasadach;

· skierowanie tego samego wniosku do  innego programu/priorytetu Ministra KiDN;

· ponowne złożenie do rozpatrzenia wniosku raz już opiniowanego przez zespół sterujący i wobec którego podjęta została już decyzja Ministra; nie dotyczy to wniosków odrzuconych ze względów formalnych;
· skierowanie wniosku do niewłaściwej instytucji zarządzającej.
	Wypełnia Ministerstwo Kultury 
i Dziedzictwa Narodowego:

Numer rejestru Ministerstwa:......................

MECENAT 2009

NAZWA PROGRAMU .............................
	
	Data wpływu do Departamentu Strategii Kultury i Spraw Europejskich 


	
	Pole tylko dla Departamentu Ekonomicznego
 data wpływu 

	
	
	 

	Decyzja Ministra:

kwota: ........................................

data: ..........................................

rozdział .................. § ................
	
	

	
	
	

	Lista preferencji wniosków z dnia: ..................................................
	
	


(pieczęć jednostki samorządu terytorialnego )
            miejscowość, dnia.................200.. r.

Wniosek o dotację na realizację zadania wykonywanego w ramach programów realizowanych przez instytucje filmowe i instytucje kultury, które zostały przejęte przez jednostki samorządu terytorialnego w dniu 1 stycznia 1999 r.

I.  Nazwa programu (dotyczy programów,  o których mowa w załączniku nr 1 do  Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 19 kwietnia  2005 r. w sprawie zakresu zadań objętych mecenatem państwa wykonywanych przez samorządowe instytucje filmowe i instytucje kultury oraz udzielania dotacji na te zadania;  zmienionego Rozporządzeniem  Rady Ministrów z  dnia 10 stycznia 2006 rok (Dz. U. z 2005 r.  nr 74, poz. 646   oraz Dz. U. z 2006 r. nr  12, poz. 68.)

………………………………………………………….........………………………………………………

II. Tytuł realizowanego zadania:
…………………………………………………………………………………………………………........  III. Informacje o wnioskodawcy:

1. Pełna nazwa i adres wnioskodawcy wraz z określeniem województwa, powiatu, gminy:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. Osoby upoważnione do reprezentowania wnioskodawcy, składania oświadczeń woli i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych (nr telefonu, nr fax’u i adres e-mail):

- ………………………………………………………………..

- ……………………………………………………………………………………………..

3. Osoba odpowiedzialna za przygotowanie wniosku i kontakty z Ministerstwem Kultury 
i Dziedzictwa Narodowego (nr telefonu, nr fax’u i adres e-mail):

………………………………………………………………………………………………..

4.   Nr NIP, Regon, kod jednostki samorządu terytorialnego wg GUS:


……………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………………………………

5. Nazwa banku i numer rachunku bankowego:

……………………………………………………………………………..…
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


6. Nazwa i adres realizatora zadania (samorządowa instytucja kultury w rozumieniu przepisów o działalności kulturalnej) oraz nr telefonu, fax’u, e-mail:

...................................................................................................................................

7.  Rozdział klasyfikacji budżetowej (dla danej instytucji kultury) 

.........................................................................................................................................................

IV.
Opis zadań realizowanych w ramach programu:

1. Cel, termin, cykl i miejsce, zasięg terytorialny, liczba uczestników i inne ważne zdaniem wnioskodawcy informacje:

............................................................................................................................................

V. Harmonogram – określenie rozpoczęcie (od okresu przygotowawczego) i zakończenia realizacji programu (do daty złożenia rozliczenia)....................................................................................................

VI. Koszty realizacji zadania: 

Numer programu:    1. / 2. / 3. / 4. / 5. / 6. / 7. / 8.     (właściwy   numer programu  zakreślić -  tylko jeden)

Tytuł realizowanego zadania: .............................................................................................................

Instytucja  filmowa/kultury  (wykonawca):..........................................................................

A. KOSZTORYS (Koszty należy podawać w kwotach brutto).
	                                  Koszty według rodzaju   
UWAGA: należy we wniosku, w opisie zadania określić rodzaje poszczególnych planowanych działań.   
	Całkowity kosztorys programu

(w złotych)
	Oczekiwana kwota dotacji celowej             Ministra       

   (w złotych)

	Wynagrodzenia osobowe wraz z pochodnymi  (należy podać rodzaj wykonywanych prac oraz liczbę zatrudnionych osób wykonujących wskazane prace)
	
	

	Wynagrodzenia pozostałe wraz z pochodnymi z tytułu umów o dzieło, umów   zleceń  (należy podać rodzaj wykonywanych prac oraz liczbę osób wykonujących wskazane prace)
	
	

	Materiały i energia niezbędne do realizacji zadania  (wyszczególnić)
	
	

	Zakup sprzętu i wyposażenia nie będącego środkami trwałymi, niezbędnego do realizacji zadania (wyszczególnić) 
	
	

	Amortyzacja
	
	

	Usługi obce (z wyłączeniem inwestycji) w tym:

· prace o charakterze remontowym (podać zakres planowanych prac, które nie podniosą wartości obiektu);
-    inne usługi (wyszczególnić – np. konserwacja zabytków,                        usługi poligraficzne, transport itp.)
	
	

	Zakupy i prace  o charakterze inwestycyjnym (wyszczególnić)

· zakupy sprzętu i wyposażenia  (będące środkami trwałymi) łącznie z transportem i montażem
· zakupy dzieł sztuki;

· prace budowlane wymagające pozwolenia na budowę lub zgłoszenia o wykonywanych robotach 

· inne wydatki inwestycyjne np. koszty dokumentacji projektowej, koszty realizacji inwestycji – nadzorów budowlanych, konserwatorskich
	
	

	Pozostałe koszty  (wyszczególnić)
-     np. koszty delegacji służbowych
	
	

	                                       Razem 
	
	

	B. ŹRÓDŁA FINANSOWANIA 
	

	
	ŹRÓDŁA FINANSOWANIA    
	ŚRODKI FINANSOWE WEDŁUG PLANU (brutto)

	
	
	(w złotych)
	%

	1.
	Finansowe środki własne instytucji filmowej/kultury realizującej zadanie
	
	

	2.
	Przewidywane przychody z tytułu realizacji zadania   (wyszczególnić z  jakiego  tytułu)
	
	

	3.
	Inne źródła finansowania   zadania   (wymienić)
	
	

	4. 
	Środki pochodzące z  funduszy europejskich    (wymienić)
	
	

	5.
	Dotacja celowa Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
	
	

	
	RAZEM
	
	100


Miejscowość, data                                     
   Podpisy i pieczątki imienne

                                                                   przedstawicieli jednostki samorządu terytorialnego 

UWAGA!!!  Wniosek podpisują osoby upoważnione do reprezentowania wnioskodawcy, składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań finansowych wymienione w pkt III.2 wniosku.

VII. Obowiązkowe załączniki: 

1.Podstawowe informacje o sytuacji  finansowej  jednostki samorządu terytorialnego. Liczba i rodzaj instytucji kultury prowadzonych przez jednostkę samorządu terytorialnego. (wg zał. nr 3 do rozporządzenia Rady Ministrów z 19.04.2005 r. w sprawie zakresu zadań objętych mecenatem państwa wykonywanych przez samorządowe instytucje filmowe i instytucje kultury oraz udzielania dotacji na te zadania (Dz.U. Nr 74, poz. 646 z późn.zm.).

2. Podstawowe informacje dotyczące  instytucji kultury  prowadzonych przez jednostkę samorządu terytorialnego (wg zał. nr  4 do rozporządzenia Rady Ministrów z 19.04.2005 r. w sprawie w sprawie zakresu zadań objętych mecenatem państwa wykonywanych przez samorządowe instytucje filmowe i instytucje kultury oraz udzielania dotacji na te zadania (Dz.U. Nr 74, poz. 646 z późn. zm.).

KARTA OCENY WNIOSKU – MECENAT

	Nr wniosku ( wg centralnej bazy danych)
	

	Nazwa wnioskodawcy
	

	Nazwa instytucji realizującej zadanie
	

	Nazwa programu 
	

	Tytuł zadania
	

	Koszt całości programu
	

	Kwota wnioskowana
	


	KRYTERIA OCENY WNIOSKU

ocena merytoryczna - wypełnia departament merytoryczny


	Punktacja

departamentu merytorycznego
	Punktacja

zespołu

sterującego


	a) wpływ na poprawę warunków funkcjonowania - rozszerzenie i podniesienie jakości oferty programowej;
	
	

	b) kompleksowość, innowacyjność i nowatorstwo proponowanych rozwiązań.
	
	

	a) forma prezentacji, oryginalność i nowatorstwo rozwiązań artystycznych; zastosowanie nowych technologii; profesjonalizm i doświadczenie osób zaangażowanych w realizację projektu;
	
	

	b) zakorzenienie programu w życiu kulturalnym (tradycja), znaczenie dla środowiska lokalnego-  powiatu, regionu, kraju; podtrzymywanie i budowanie tożsamości grup społecznych;
	
	

	c) zwiększenie obszaru oddziaływania instytucji;  
	
	

	d) wartości edukacyjne i popularyzacyjne; 
	
	

	e/ wpływ na zachowanie i ochronę dziedzictwa kulturowego;
	
	

	f/ inne (wskazać jakie)
	
	

	Suma punktów


	
	


	Proponowana kwota dotacji
	

	Proponowane przeznaczenie dotacji:


Podpis dyrektora departamentu merytorycznego ...........................................................................

	KRYTERIA OCENY WNIOSKU

Ocena zgodności z priorytetami  - wypełnia DMP


	Punktacja

departamentu merytorycznego
	Punktacja

zespołu

sterującego

	a/ zgodność z przyjętymi zasadami oraz wyznaczonymi priorytetami.
	
	

	b) wpływ programu na długofalową poprawę warunków funkcjonowania instytucji, w tym: wpływ na racjonalizację kosztów funkcjonowania  instytucji;
	
	

	c) ponadlokalny i ponadregionalny zasięg oddziaływania instytucji
	
	

	d) wpływ programu na wzrost atrakcyjności regionu dla mieszkańców, turystów
	
	

	e) wpływ programu na potencjał rozwojowy regionu;  
	
	

	g) wkład własny 
	
	

	h) sytuacja finansowa instytucji kultury i jednostki samorządu terytorialnego 


	
	

	i) punkty dodatkowe dla województwa o najniższym PKB


	
	

	Suma punktów
	
	


	Punktacja zespołu sterującego

	Ocena merytoryczna
	

	Ocena zgodności z priorytetami
	

	Suma punktów
	


	Dofinansowanie zadania o charakterze
	Przeznaczenie dotacji
	Proponowana kwota dofinansowania

	bieżącym:
	
	

	inwestycyjnym (zakupy i wydatki majątkowe)


	
	

	RAZEM


	


Warszawa, dnia ......................................                              Podpis dyrektora DSK .................

Sporządził..............................................

Uwaga:

Maksymalne liczba punków w zakresie merytorycznym (w tym część inwestycyjna) nie może przekroczyć 10 pkt.

Maksymalne liczba punków w zakresie  oceny zgodności z priorytetami nie może przekroczyć 10 pkt.
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