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O g ł o s z e n i e
Zapytanie ofertowe 

w celu rozeznania rynku
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego Departament Dziedzictwa Kulturowego za Granicą i Strat Wojennych zaprasza do złożenia oferty w zapytaniu ofertowym na: porządkowanie i digitalizację dokumentacji Departamentu Dziedzictwa za Granicą i Strat Wojennych  Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
Informujemy, iż niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, ani zaproszenia w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.









……………………………………









  (podpis i pieczęć osoby upoważnionej)

Rozdział I

 

1.
Zamawiający.
Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

ul. Krakowskie Przedmieście 15/17

00-071 Warszawa
http://www.mkidn.gov.pl
2.
Tryb udzielenia zamówienia.
2.1.
Postępowanie niniejsze, którego celem jest rozeznanie rynku, prowadzone jest na podstawie Kodeksu cywilnego oraz „Regulaminu udzielania zamówień publicznych, dokonywania wydatków, sporządzania planu zamówień publicznych, zawierania umów oraz działania Komisji Przetargowych w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego”.
2.2.
Wykonawcy zobowiązani są we wszelkich kontaktach z Zamawiającym do powoływania się na numer sprawy: DDZ – MPN.5910.1.2018.
3.
Przedmiot zamówienia.
3.1.

Opis przedmiotu zamówienia, warunki realizacji zamówienia oraz istotne dla stron postanowienia umowy zawarte zostały w Rozdziale III. 
3.2
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
3..3      Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
4.
Termin wykonania zamówienia.
Zamówienie udzielane jest na okres od dnia podpisania umowy do 15.12.2018 r.
5.
Wykaz dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w niniejszym postępowaniu.
5.1.
Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.
6.
Opis sposobu przygotowania i złożenia ofert.
6.1.
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

6.2.
Oferta winna zawierać wypełniony formularz „Oferta”, oraz niżej wymienione dokumenty:

6.2.1

aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.

6.2.2
pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą; treść pełnomocnictwa musi jednoznacznie określać czynności, co do wykonywania, których pełnomocnik jest upoważniony.
6.3.

Ofertę wraz z załącznikami należy złożyć w postaci elektronicznej.
7.
Miejsce i termin składania ofert.
7.1. Ofertę należy przesłać w terminie do dnia 12.06.2018 r., do godz. 15:00
na adres: ddz@mkidn.gov.pl
podając w tytule maila numer sprawy: 
DDZ – MPN.5910.1.2018.
8.
Opis sposobu porozumienia się z Wykonawcami.
8.1.
Pytania dotyczące treści zapytania ofertowego można przesyłać na – adres: ddz@mkidn.gov.pl
8.2.
Do kontaktów z Wykonawcami upoważniony jest Pan ………………………………, pracownik Departamentu Dziedzictwa Kulturowego za Granicą i Strat Wojennych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego.
9.
Termin, do którego Wykonawca będzie związany złożoną ofertą.
9.1.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz 
z upływem terminu składania ofert.

10.
Informacja o wyniku.
10.1. Wykonawcy, którzy złożyli oferty zostaną poinformowani o wyniku zapytania. Informacja przesłana zostanie na adres e-mail Wykonawcy podany w ofercie. 
11.
Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
11.1. Wykonawca określi cenę za wykonanie całego zamówienia. Cena ma charakter ryczałtowy i musi uwzględniać wszelkie koszty opłaty i podatki niezbędne do wykonania zamówienia. Tak określona cena stanowić będzie podstawę do dokonania oceny oferty oraz stanowić będzie podstawę określenia wysokości wynagrodzenia należnego wykonawcy. 

11.2.
Powyższa cena będzie ceną brutto w złotych polskich.
12. 
Kryteria oceny ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej
12.1.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający stosować będzie kryterium: cena – 100%
12.2.

Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, w której Wykonawca zaoferował najniższą cenę.
12.3.
Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. Nie prowadzi się negocjacji w sprawie ceny.
13.
Prawo do unieważnienia postępowania.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego 
w każdym momencie bez podawania przyczyn.
14. Klauzula dot. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest :

Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego

ul. Krakowskie Przedmieście 15/17

00-071 Warszawa

Fax: 22 8288773

· inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Kultury i Dziedzictwa Narodowego jest Pan Mariusz Węglewski, kontakt: abi@mkidn.gov.pl  
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia umowy,
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, uprawnione na podstawie obowiązującego prawa do kontrolowania działalności Zamawiającego,
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat z uwagi na obowiązek archiwizowania dokumentów przez jednostkę sektora finansów publicznych,
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d i e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu - wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b, d i e RODO. 
ROZDZIAŁ II
FORMULARZ OFERTY

I FORMULARZ ZAŁĄCZNIKA

	(pieczęć Wykonawcy/Wykonawców)
	O F E R T A


Odpowiadając na zapytanie ofertowe dot. porządkowania i digitalizacji dokumentacji Departamentu Dziedzictwa za Granicą i Strat Wojennych  Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego, numer sprawy: DDZ – MPN.5910.1.2018
MY NIŻEJ PODPISANI 

___________________________________________________________________________

działając w imieniu i na rzecz

___________________________________________________________________________

[nazwa (firma) i  dokładny adres Wykonawcy/Wykonawców, e-mail]
1. SKŁADAM(Y) OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym w Zapytaniu ofertowym.

2. OŚWIADCZAM(Y), że zapoznaliśmy się z Zapytaniem ofertowym i uznajemy się za związanych określonymi w nim postanowieniami i zasadami postępowania.
3. OFERUJE/MY wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę: ............................... zł netto, (słownie złotych:  ...........................................................................................), powiększoną  o obowiązujący podatek VAT w wysokości _________ zł, tj. …………….......... zł brutto (słownie złotych: ……………………………………………..............................................).
4. AKCEPTUJE(MY) warunki płatności określone przez Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym.
5. UWAŻAM(Y) SIĘ za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
6. OŚWIADCZAMY, iż - za wyjątkiem informacji i dokumentów zawartych w ofercie na stronach nr od ____ do ____ *- niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

* niepotrzebne skreślić
__________________ dnia __.06.2018 r.

_____________________________________

(podpis Wykonawcy/Wykonawców)

ROZDZIAŁ III

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi obejmującej digitalizację dokumentacji znajdującej się w zasobach Departamentu Dziedzictwa Kulturowego za Granicą i Strat Wojennych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego (Wydział ds. Dziedzictwa Kulturowego za Granicą) pod nazwą „Cmentarze”, stanowiącej własność Zamawiającego:

1.Przygotowanie dokumentacji do digitalizacji zgodnie z wymogami Zamawiającego zawartymi w pkt. III ppkt.1.

2.Skanowanie oryginałów dokumentów składających się na ww. dokumentację i zapisanie wyników skanowania w formie cyfrowej w formatach TIFF i JPG , zgodnie  z opisem czynności wymaganymi przez Zamawiającego zawartymi w pkt. III ppkt. 2.

I. Opis dokumentacji przeznaczonej do digitalizacji - zbiór „Cmentarze”

Szacowana wielkość całego zbioru wynosi do 160 000 obiektów ( w tym karty dwustronne), zgromadzona dokumentacja stanowi zbiór materiałów archiwalnych w rozumieniu ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach państwowych z dnia 14 lipca 1983 (z późniejszymi zmianami). Dokumentacja przechowywana jest w szafach katalogowych metalowych, w teczkach i segregatorach, a poszczególne teczki zawierają karty obiektu, zdjęcia, ekspertyzy, dokumentację konserwatorską, opisy, plan cmentarzy lub kwater oraz inne opracowania dotyczące cmentarzy, zabytkowych nagrobków, pomników i innych upamiętnień cmentarnych, zdjęcia oraz nośniki CD z dokumentacją fotograficzną.   W przypadku realizacji kopii cyfrowych, należy nadać poszczególnym folderom i plikom numerację odzwierciedlającą stan faktyczny zbioru na 2018 rok , zgodną z oznaczeniem teczek i segregatorów. 

II. Charakterystyka zbiorów i wskazania dla wykonawcy

Zbiór dokumentów zawiera teczki i segregatory z ewidencyjnymi kartami obiektów zabytkowych ze zdjęciami głównie w formacie A-4 (karty dwustronne) oraz dodatkowe opisy, ekspertyzy i dokumentację konserwatorską w wersji papierowej. Zbiór zawiera także fotografie, najczęściej w formatach 10x15, 9x13  i 13x18 będące uzupełnieniem dokumentacji danego obiektu, a także dokumentację na nośniku CD w ok. 20% ogólnej ilości materiału. W zawartości teczek i segregatorów występują również  pojedyncze formaty większe i  tzw. nietypowe, w tym A0+ tzw. długie, których ogólna ilość szacowana jest poniżej 1% ogólnej liczby zbioru, a także elementy metalowe (zszywki i spinacze). Dokumentacja uporządkowana jest w następujący sposób: kraj –  miejscowość – miejsce (nazwa cmentarza) – obiekt (karta obiektu, zdjęcia, ekspertyzy, notatki) .
III. Szczegółowe wymagania dotyczące przedmiotowej usługi.
1. Wymagania dotyczące przygotowania dokumentacji do skanowania

a) w ramach przygotowania materiału do digitalizacji Wykonawca  usunie spinacze i zszywki, a dokumenty oprawione pozostawi bez rozszywania.

b) Wykonawca dokona przeglądu teczek i segregatorów pod względem oceny i  aktualizacji ich zawartości, w porozumieniu z upoważnionymi przedstawicielami Departamentu Dziedzictwa Kulturowego za Granicą Strat Wojennych  MKiDN. 

c) Wykonawca umieści całości akt w teczkach bezkwasowych oraz dokona ich opisu zgodnego z istniejącą numeracją i nazewnictwem. 

2. Wymagania dotyczące skanowania.

a) skanowanie w rozdzielczości optycznej minimum 600 dpi na całym obszarze skanowania 
w odniesieniu do wszystkich skanowanych dokumentów.

b) zeskanowane dokumenty (skany) należy zapisać w formacie TIFF bez kompresji (kopia wzorcowa), a następnie dokonać ich konwersji do formatu JPEG w wysokiej rozdzielczości (kopia użytkowa).

c) zapisany skan (plik) musi odzwierciedlać rzeczywistą wielkość strony dokumentu papierowego (dokumentu skanowanego). Rozmiar tego skanu w odniesieniu do rozdzielczości i wymiarów pliku TIFF musi odpowiadać rozmiarowi zeskanowanej strony, a wymiary plików TIFF nie mogą być przeskalowane.

d) skan ma wiernie zachowywać kolorystykę oryginału papierowego w pliku TIFF.

e) marginesy wokół zeskanowanej strony dokumentu: 5 mm od zewnątrz, wokół obrzeży strony (oryginału).

f) dokument musi być zeskanowany z uwzględnieniem jednolitego i równomiernego oświetlenia całej powierzchni skanowanej strony.

g) Zamawiający nie wyraża zgody na jakąkolwiek obróbkę skanu (przycięcie, wyostrzenie, wyrównanie, usunięcie odbić i refleksów, zarządzanie kolorem, zmiany rozdzielczości - zmniejszanie, zwiększanie, redukcja głębi kolorów, zmiany jakości, zmiana kontrastu).

h) Zamawiający wymaga, aby układ skanów (folderów i plików) odpowiadał istniejącemu porządkowi skanowanych dokumentów (zapis na dyskach zgodnie z numeracją i nazewnictwem wersji papierowej) .

IV. Uwagi dotyczące sprzętu oraz miejsca i sposobu świadczenia usługi

1.Wykonanie usługi digitalizacji odbywać się będzie poza siedzibą Zamawiającego w miejscu wskazanym przez Wykonawcę, spełniającym wymagania zawarte w r. III pkt.2 . 

2.Wykonawca zapewni odpowiedni sprzęt do skanowania oraz inne urządzenia niezbędne do wykonania przedmiotowej usługi – na koszt własny i ryzyko własne.

3.Wykonawca zabezpieczy stosowną przestrzeń dyskową (dyski twarde o pojemności  dyskowej nie mniejszej niż 6 terabajtów [TB] każdy) w celu zapisywania zeskanowanych dokumentów ( folderów i plików) w formacie TIFF oraz JPEG. 

4.Wykonawca zabezpieczy odpowiednią ilość teczek bezkwasowych spełniających wymogi ustawowe, wykorzystanych do porządkowania dokumentacji. 

5. Zamawiający przekaże Wykonawcy materiały do digitalizacji na podstawie pisemnego protokołu.

6.Wykonawca dokonuje zwrotu zdigitalizowanej dokumentacji na podstawie pisemnego protokołu.

7.Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontrolowania jakości skanów (zeskanowanych plików) w dowolnym czasie w trakcie wykonywania przedmiotowej usługi.

8.Termin realizacji usługi: 15.12.2018 r.
V. Uwagi końcowe.
1.Wszystkie dokumenty przeznaczone do digitalizacji, a także wszystkie skany stanowią własność Zamawiającego. Wykonawca nie może udostępniać komukolwiek żadnego z tych dokumentów. Wykonawca nie może kopiować ww. dokumentów.

2.Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w poufności wszelkich informacji związanych z realizacją niniejszej usługi digitalizacji.

3.Wykonawca zrealizuje usługę digitalizacji dokumentacji zachowując najwyższe standardy bezpieczeństwa danych.

 
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY
Na podstawie art. 4 pkt 8  ustawy Prawo zamówień publicznych zawarta została umowa 
o następującej treści:

§ 1.

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę uporządkowania                       i  digitalizacji dokumentacji  na warunkach określonych w niniejszej umowie. 

2. Opis dokumentacji przeznaczonej do wykonania usługi stanowi załącznik nr 1 do umowy.

3. Dokumenty przekazane Wykonawcy przez Zamawiającego oraz skany, a także  zapisane pliki wytworzone w toku wykonywania umowy stanowią własność Zamawiającego  i nie mogą być udostępnione jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani ujawnione w jakikolwiek sposób. 

§ 2.
1. Porządkowanie akt i ich digitalizacja odbywać się będzie w  ………………………………………………………………………………… 

2.  Wykonawca zapewnia urządzenia niezbędne do wykonania przedmiotowej usługi – na koszt własny i ryzyko własne.

3. Wykonawca zapewni teczki bezkwasowe, które będą wykorzystane do porządkowania dokumentacji, zgodne z Instrukcją Kancelaryjną i wymogami Archiwum Państwowego dla materiałów archiwalnych w ilości nie większej niż 1500 szt. 

4. Wykonawca zapewni stosowną przestrzeń dyskową (dyski twarde o pojemności                   dyskowej do 6 terabajtów [TB] każdy) w celu zapisywania zeskanowanych                   dokumentów w formie folderów i plików. Skany dokumentów zostaną zapisane                    przez Wykonawcę w formacie TIFF oraz JPEG, z uwzględnieniem wymogów zawartych w opisie warunków technicznych.

5. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcy materiały do uporządkowania                     i digitalizacji etapami lub jednorazowo na podstawie pisemnego protokołu. Wykonawca otrzyma kolejną część dokumentów do digitalizacji po dokonaniu zwrotu poprzedniej partii dokumentów.

6. Wykonawca przeprowadzi porządkowanie akt – umieszczenie dokumentacji                    w nowych teczkach bezkwasowych, wykonanie opisu teczek zgodnie z istniejącym                 i tożsamym z nazewnictwem wykonanych skanów, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr. 1 do niniejszej umowy.  

7. Skany będą posiadały rozdzielczość optyczną minimum 600 dpi na całym obszarze skanowania w odniesieniu do wszystkich skanowanych dokumentów.

8. Zeskanowane dokumenty (skany) należy zapisać w formacie TIFF bez kompresji (kopia wzorcowa), a następnie dokonać ich konwersji do formatu JPEG w wysokiej rozdzielczości (kopia użytkowa).

9. Zapisany skan (plik) musi odzwierciedlać rzeczywistą wielkość strony dokumentu papierowego (dokumentu skanowanego). Rozmiar tego skanu w odniesieniu do rozdzielczości i wymiarów pliku TIFF musi odpowiadać rozmiarowi zeskanowanej strony. Wymiary plików TIFF nie mogą być przeskalowane.

10.Skan ma wiernie zachowywać kolorystykę oryginału papierowego w pliku TIFF.

11.Marginesy wokół zeskanowanej strony dokumentu: min. 5 mm od zewnątrz, wokół obrzeży strony (oryginału).

12. Dokument musi być zeskanowany z uwzględnieniem jednolitego i równomiernego oświetlenia całej powierzchni skanowanej strony.

13.Zamawiający nie wyraża zgody na jakąkolwiek obróbkę skanu (przycięcie, wyostrzenie, wyrównanie, usunięcie odbić i refleksów, zarządzanie kolorem, zmiany rozdzielczości - zmniejszanie, zwiększanie, redukcja głębi kolorów, zmiany jakości, zmiana kontrastu).

14.Zamawiający wymaga, aby układ skanów (plików) odpowiadał układowi (porządkowi) skanowanych dokumentów.

15.W ramach przygotowania  materiału do digitalizacji Wykonawca usunie spinacze i zszywki.

16.Dokumenty oprawione i zszyte należy digitalizować bez rozszywania.

17.Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontrolowania jakości skanów (zeskanowanych plików) w dowolnym czasie w trakcie wykonywania przedmiotowej usługi.

18.Wykonawca ponosi całkowitą odpowiedzialność za powierzone dokumenty od momentu ich przejęcia od Zamawiającego „Protokołem przekazania materiałów przeznaczonych do przepakowania i digitalizacji” do momentu ich zwrotu Zamawiającemu „Protokołem zwrotu zdigitalizowanych materiałów”. Protokół zwrotu zdigitalizowanych materiałów stanowi część Protokołu odbioru.

19.Wykonawca dołoży wszelkiej staranności, aby zapewnić zwrot materiałów wyjściowych  w niepogorszonym stanie, a w przypadku ich uszkodzenia  pokryje  koszty ich  naprawy. 

20. Strony ustalają Harmonogram digitalizacji stanowiący załącznik nr 2 do Umowy.

21. Wykonawca zgłosi materiały do odbioru w terminach określonych w   Harmonogramie. Odbiór  ma na celu sprawdzenie należytego wykonania umowy.

22. Z czynności odbioru oraz z czynności odbioru końcowego sporządza się pisemny Protokół odbioru. Zamawiający dokona odbioru (podpisze Protokół odbioru) jeżeli przepakowanie                  i digitalizacja wykonana została zgodnie z umową.  Z chwilą odbioru twardy dysk, na którym wykonawca przekazał zdigitalizowane materiały, staje się własnością Zamawiającego. 

§ 3.

1. Ustala się termin wykonania przedmiotu zamówienia do dnia 15.12.2018 r.
2. Wykonawca oświadcza, iż przedmiot umowy wykona własnymi siłami.

3. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania i zaniechania osób, za pomocą których wykonuje przedmiot umowy, jak za działania własne. 

§ 4.

1. Wykonawcy za realizację całości przedmiotu umowy przysługuje wynagrodzenie 
w wysokości: __.___ zł netto (słownie: ………………………………. złotych) powiększone o należny podatek VAT, co daje _.___ zł brutto (słownie: ……………………….. złotych).
2. Wynagrodzenie brutto, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym i obejmuje całkowity koszt realizacji przedmiotu umowy (w tym, teczki bezkwasowe i dyski twarde, o których mowa w § 2 ust. 3 i 4).

3. Wynagrodzenie zostanie zapłacone na podstawie faktur VAT:

…………………………………………………………………………………………………………………………..
wystawionej po zakończeniu czynności porządkowania akt i digitalizacji pozostałych materiałów i dokonaniu odbioru końcowego. 

4. Należność płatna będzie przelewem w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo sporządzonej faktury, na rachunek Wykonawcy 
nr …………………………………………………………………………………………………………………………..
5. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT i posiada nr identyfikacyjny NIP 526 030 84 76. 

6. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku VAT i posiada nr identyfikacyjny NIP ………………………………………….

7. Za dzień płatności faktury przyjmuje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego. Termin uważa się za zachowany, jeżeli obciążenie rachunku Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu terminu płatności. 
§5.

1. Wykonawca udziela na wykonaną usługę digitalizacji i sporządzone pliki 24-miesięcznej gwarancji licząc od zakończenia całości zamówienia, tj. od dnia dokonania odbioru końcowego.

2. Okres rękojmi jest równy okresowi gwarancji. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia uprawnień z tytułu rękojmi, niezależnie od uprawnień wynikających z gwarancji. 

4. O wadzie Zamawiający zawiadomi Wykonawcę poprzez sporządzenie protokołu reklamacji i przekazanego nie później niż w terminie 7 dni roboczych od daty ujawnienia wady. Termin przekazania protokołu reklamacji uznaje się za zachowany, jeżeli protokół został w terminie wysłany listem poleconym, emailem lub faksem do Wykonawcy.

5. Wykonawca jest zobowiązany do usunięcia wad przedmiotu umowy lub dostarczenia nowego przedmiotu umowy lub dostarczenia nowego przedmiotu wolnego od wad, jeżeli te wady ujawnią się w okresie gwarancji. 

6. Wykonawca gwarantuje, że wykonany przedmiot będzie wolny od wad fizycznych i prawnych oraz posiadać będzie cechy zgodne z cechami wymaganymi przez Zamawiającego, określonymi w załączniku nr 1 do Umowy – opis przedmiotu zamówienia oraz w ofercie Wykonawcy – stanowiącej załącznik nr 4 do Umowy. 

7. W przypadku stwierdzenia w okresie gwarancji wad fizycznych w wykonanym przedmiocie zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do:

1) rozpatrzenia „Protokołu reklamacyjnego” w ciągu 7 dni roboczych licząc od daty jego otrzymania, 

2) usunięcia wad w terminie 10 dni roboczych licząc od daty otrzymania „Protokołu reklamacyjnego” - na własny koszt, na sprzęcie dostarczonym przez Wykonawcę do siedziby Zamawiającego. 

§6.

1. Przedstawicielami upoważnionymi przez Strony do rozpatrywania bieżących spraw związanych z wykonaniem Umowy, przy zachowaniu określonych w niej warunków, w tym do podpisywania określonych w Umowie protokołów są: 

1) po stronie Zamawiającego:

………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………..

2) po stronie Wykonawcy:

…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..

2. Zmiana przedstawiciela wymaga pisemnego powiadomienia drugiej ze Stron (za potwierdzeniem odbioru) i staje się skuteczna z chwilą otrzymania przez adresata powiadomienia z danymi nowego przedstawiciela. 

§7.

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawierania Umowy, Zamawiający może odstąpić od Umowy w terminie miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu częściowego wykonania Umowy. 

2. Zamawiający może odstąpić od niniejszej Umowy z winy Wykonawcy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości, że Wykonawca opóźnia się z realizacją Umowy o ponad 14 dni w stosunku do terminu określonego w § 4 ust. 1 Umowy.

§8.

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 0,5% (pół procenta) wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, za każdy dzień zwłoki, 

2) za opóźnienie w usunięciu wad stwierdzonych w protokole reklamacyjnym – w wysokości 0,5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1, w stosunku do terminu, o którym mowa w § 6 ust. 9 za każdy dzień opóźnienia, 

3) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie od Wykonawcy - w wysokości 25% wynagrodzenia brutto o którym mowa w § 4 ust. 1. 

2. W przypadku, gdy wysokość poniesionej szkody przekraczać będzie wartość zastrzeżonych kar umownych, Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

3. Całkowita odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania, naliczonych kar umowy i odszkodowań ograniczona jest do podwójnej wysokości wynagrodzenia jakie otrzyma Wykonawca z tytułu wykonania niniejszej Umowy.

§9.

1. Zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 

2. W kwestiach nie unormowanych w umowie mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie mogące wyniknąć w przyszłości spory na tle stosowania umowy, w przypadku braku możliwości rozwiązania polubownego, rozstrzygać będzie sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowa została sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach - 2 egz. dla Zamawiającego oraz 1 egz. dla Wykonawcy.

5. Załączniki do umowy stanowią: 

1) załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia

2) załącznik nr 2 – Harmonogram digitalizacji

3) załącznik nr 3 – Zaświadczenie o wpisie w Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej

4) załącznik nr 4 – Oferta Wykonawcy  

ZAMAWIAJĄCY
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