FORMULARZ OFERTY


w zakresie:
[bookmark: _GoBack]
Wykonywanie zadań zleconych kancelarii ogólnej urzędu (w okresie remontu pomieszczeń kancelaryjnych) polegających na:
• wykonywaniu odwzorowania cyfrowego przesyłek przekazanych na nośniku papierowym,
• uzupełnianiu elektronicznej pocztowej książki nadawczej, 
• rejestracji informatycznych nośników danych,
• wypełnianiu metadanych dokumentów wpływających,
• uzupełnianiu i weryfikacji elektronicznej bazy adresowej,
• chronologicznym układaniu przesyłek w tzw. składzie chronologicznym i składzie informatycznych nośników danych oraz ich przemieszczanie pomiędzy pomieszczeniami kancelaryjnymi a magazynem, w którym zlokalizowane są ww. składy,
• wyszukiwaniu dokumentacji zgromadzonej w składach chronologicznych i składach informatycznych nośników danych według listy zamówień generowanej z systemu teleinformatycznego.

JA NIŻEJ PODPISANY/PODPISANA
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (dokładny adres Wykonawcy, e-mail Wykonawcy)
1. SKŁADAM OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym 
w Zapytaniu ofertowym.
1. OŚWIADCZAM, że zapoznałem/zapoznałam się z Zapytaniem ofertowym i uznaję się za związanego/związaną określonymi w nim postanowieniami i zasadami postępowania
1. OFERUJĘ wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę: ............................... zł brutto 
za 1 miesiąc, co łącznie daje kwotę ……………………..  zł brutto (słownie złotych:  ...........................................................................................) za 12 miesięcy. 
1. AKCEPTUJĘ warunki płatności, tj. 14 dni od dnia przedłożenia przeze mnie rachunku/faktury do MKiDN. 
1. UWAŻAM SIĘ za związanego/związaną niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
1. OŚWIADCZAM, iż za wyjątkiem informacji i dokumentów zawartych w ofercie na stronach nr od ____ do ____ * - niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
* niepotrzebne skreślić
__________________ dnia __      2020 r.___________________________________
(podpis Wykonawcy)
