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w zakresie:
- kategoryzacji dowodów księgowych za okres 2015 – 2016 zgodnie z instrukcją kancelaryjną, 
- obsługi Systemu, w ramach którego realizowane jest Elektroniczne Zarządzanie Dokumentacją (EZD),
- wykonywania i wprowadzania do systemu EZD skanów umów dotyczących programów stypendialnych,
- obsługi urządzeń biurowych oraz wykonywanie innych czynności o charakterze pomocniczym na rzecz Biura Dyrektora Generalnego.

Realizacja zadań polegających na kategoryzacji dowodów księgowych za okres 2015 – 2018 zgodnie z instrukcją kancelaryjną, oraz wykonywanie i wprowadzanie do systemu teleinformatycznego skanów umów dotyczących programów stypendialnych.
Ponadto do zadań ww. osoby będzie należała obsługa urządzeń biurowych oraz wykonywanie innych czynności o charakterze pomocniczym na rzecz Biura Dyrektora Generalnego.	

JA NIŻEJ PODPISANY/PODPISANA
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
 (dokładny adres Wykonawcy, e-mail Wykonawcy)
1. SKŁADAM OFERTĘ na wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie określonym 
w Zapytaniu ofertowym.
1. OŚWIADCZAM, że zapoznałem/zapoznałam się z Zapytaniem ofertowym i uznaję się za związanego/związaną określonymi w nim postanowieniami i zasadami postępowania
1. OFERUJĘ wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę: ............................... zł brutto 
za 1 miesiąc brutto (słownie złotych:  ...............................................................................).
1. AKCEPTUJĘ warunki płatności, tj. 14 dni od dnia przedłożenia przeze mnie rachunku/faktury do MKiDN. 
1. UWAŻAM SIĘ za związanego/związaną niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert. 
1. OŚWIADCZAM, iż za wyjątkiem informacji i dokumentów zawartych w ofercie na stronach nr od ____ do ____ * - niniejsza oferta oraz wszelkie załączniki do niej są jawne i nie zawierają informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
* niepotrzebne skreślić
__________________ dnia __      2020 r.___________________________________
(podpis Wykonawcy)
